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এক্সেলে কীভাবে পিডিএফ সন্নিবেশ করা যায়


  

এক্সেল আপনার ডেটা সংগঠিত, পরিচালনা ও পরিচালনা করার জন্য বৈশিষ্ট্যগুলির আধিক্য সরবরাহ করে। এই অনন্য বৈশিষ্ট্যগুলির মধ্যে একটি হ'ল সরাসরি এক্সলে পিডিএফ .োকানো। সুসংবাদ এটি হ'ল এটি করার জন্য কয়েকটি সহজ পদক্ষেপ জড়িত। কিভাবে এখানে।
এক্সেলের মধ্যে একটি পিডিএফ সন্নিবেশ করা হচ্ছে
এক্সেল ফাইলে, "সন্নিবেশ" ট্যাবে চলে যান এবং তারপরে "অবজেক্ট" বোতামটি ক্লিক করুন।

প্রদর্শিত অবজেক্ট উইন্ডোতে, "ফাইল থেকে তৈরি করুন" ট্যাবে স্যুইচ করুন এবং তারপরে "ব্রাউজ করুন" এ ক্লিক করুন।

আপনার ফাইলের অবস্থানটিতে ব্রাউজ করুন, ফাইলটি নির্বাচন করুন এবং তারপরে "খুলুন" ক্লিক করুন।

"অবজেক্ট" উইন্ডো ফিরে, আপনি আপনার পিডিএফ ফাইল ফাইল দেখতে পাবেন। এখন, আপনাকে কীভাবে ফাইলটি স্প্রেডশিটে প্রদর্শিত হবে তা এক্সেলকে জানাতে হবে। এখানে কয়েকটি ভিন্ন বিকল্প রয়েছে। যদি আপনি "অবজেক্ট" উইন্ডোতে কোনও পদক্ষেপ না নিয়েই "ওকে" নির্বাচন করেন, পিডিএফ ফাইলটি পিডিএফটির সামগ্রীতে পুরো বিষয়বস্তু প্রদর্শন করে এক্সেলে প্রদর্শিত হবে।

বিকল্পভাবে, আপনি কম অনুপ্রবেশকারী বিকল্পের জন্য "আইকন হিসাবে প্রদর্শিত হবে" এর পাশের বাক্সটি চেক করতে পারেন। এই পদ্ধতিটি, যেমন নামটি সূচিত করে, এমন একটি আইকন সন্নিবেশ করে যা আপনার ফাইলের বিষয়বস্তু উপস্থাপন করে। আইকনটিতে ডাবল-ক্লিক করা আপনার কম্পিউটারের ডিফল্ট পিডিএফ ভিউয়ারে ফাইলটি খুলবে।

আরেকটি সমাধান হ'ল "ফাইলটিতে লিঙ্ক" বিকল্পটি পরীক্ষা করা। অন্যদের মতো এই বিকল্পটিও আপনার পিডিএফের সামগ্রীটি এক্সেলের মধ্যে রাখে। এখানে পার্থক্যটি হ'ল এটি উত্স ফাইলটিতে একটি লিঙ্ক তৈরি করে এটি একটি সরাসরি দস্তাবেজ করে। উত্স ফাইলে কোনও পরিবর্তন আপনার নথিতে প্রতিফলিত হবে।
এছাড়াও মনে রাখবেন যে আপনি লাইভ ডকুমেন্ট অ্যাক্সেসের জন্য একটি স্বল্প বিচক্ষণ পদ্ধতি তৈরি করে "ফাইলের লিঙ্কে" এবং "আইকন হিসাবে প্রদর্শন করুন" বিকল্পগুলি উভয়ই নির্বাচন করতে পারেন।
একবার আপনি যে বিকল্পটি আপনার পক্ষে সবচেয়ে ভাল কাজ করে তা নির্বাচন করার পরে, "ঠিক আছে" ক্লিক করুন।

আপনার পিডিএফ এখন আইকন হিসাবে এক্সেলের মধ্যে sertedোকানো হবে।

আপনি খেয়াল করবেন যে একবার প্রবেশ করানোর পরে, পিডিএফ একটি "পাঠ্যের সামনে" বিন্যাস শৈলী গ্রহণ করে এবং ঘরগুলির উপরে চলে যায়। আপনি যদি কোনও নির্দিষ্ট কক্ষে পিডিএফটি অ্যাঙ্কর করতে চান (এবং তার সাথে ফর্ম্যাট করবেন) তবে আইকনে ডান ক্লিক করুন এবং ড্রপ-ডাউন মেনু থেকে "ফর্ম্যাট অবজেক্ট" নির্বাচন করুন।

"ফর্ম্যাট অবজেক্ট" উইন্ডো এখন উপস্থিত হবে। আকার এবং রঙ পরিবর্তন করা, ক্রপ করা এবং এমনকি বস্তুটিতে ওয়েল পাঠ্য যুক্ত করা সহ আপনি এখানে করতে পারেন বিভিন্ন আলাদা আলাদা জিনিস। আমরা এখানে বিশেষত যা আগ্রহী তা হ'ল অবজেক্ট পজিশনিং।
প্রথমে "সম্পত্তি" ট্যাবটি নির্বাচন করুন। আপনি অবজেক্টের অবস্থান সম্পর্কিত কয়েকটি বিকল্প পাবেন। এখানে, "ঘরগুলি দিয়ে সরান এবং আকার" নির্বাচন করুন এবং তারপরে "ঠিক আছে" ক্লিক করুন।
বিঃদ্রঃ: আপনি যদি চান না যে শীটটির মুদ্রিত সংস্করণে আইকনটি উপস্থিত হয়, তবে "মুদ্রিত অবজেক্ট" চেকবাক্সটি টিক চিহ্ন দিন।

এখন লুকানো বা পুনরায় আকার দেওয়ার সহ কক্ষে যে কোনও পরিবর্তন হয়েছে তা আইকনটিতেও প্রযোজ্য।
আপনার এক্সেল শীটে একাধিক পিডিএফ ফাইল সন্নিবেশ করতে এই পদক্ষেপগুলি পুনরাবৃত্তি করুন।




















 






 
  
 
 


























জনপ্রিয় পোস্ট



 










আপনার আইফোন বা আইপ্যাডে কীভাবে ভিডিও সম্পাদনা করবেন


















অ্যান্ড্রয়েডে ফন্টগুলি কীভাবে পরিবর্তন করবেন


















উইন্ডোজ 7 শেখা: ডেস্কটপ থিম এবং পটভূমি


















বিনামূল্যে অডিওবুকগুলি সন্ধানের জন্য সেরা স্থান (আইনগতভাবে)


















ইএ উত্স গেমগুলির জন্য কীভাবে ফেরত পাবেন











 












সাম্প্রতিক পোস্ট



 
 









আপনার রাউটারে স্থির আইপি ঠিকানাগুলি কীভাবে সেট করবেন


















পিইপিগুলি ব্যাখ্যা: একটি "সম্ভাব্য অবাঞ্ছিত প্রোগ্রাম" কী?


















উইন্ডোজ 10 এর টাস্কবার পপ-আপ বিজ্ঞপ্তিগুলি কীভাবে অক্ষম করবেন


















বিরক্তিকর মাইক্রোসফ্ট ওয়ানড্রাইভ সাইন ইন পপআপ থেকে মুক্তি পান


















কীভাবে আপনার সংগীত গ্রন্থাগারটি বাষ্পে যুক্ত করবেন এবং বাষ্প সংগীত প্লেয়ারটি ব্যবহার করবেন
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